
 

            

Sun Gardens Dubrovnik, luksuzni resort s 5*, traži Specijalista kongresa i događanja za odjel prodaje! Ako ste spremni 
za vođenje ključnog odjela renomiranom resortu u Hrvatskoj, prijavite se i postanite dio našeg uspješnog tima! 

 
 

SPECIJALIST KONGRESA I DOGAĐANJA 
 

 
Osnovni zadaci uključuju: 

 Pravovremenu komunikaciju i kreiranje ponuda u skladu s procedurama i standardima 
 Planiranje, koordinaciju i operativnu provedbu posjeta potencijalnih partnera resortu 
 Uređivanje i održavanje kanala distribucije te odgovaranje na upite 
 Pregovaranje i pravovremeno reagiranje na pozive i upite 
 Koordinaciju s drugim odjelima radi pružanja besprijekorne usluge gostima 
 Pružanje povratnih informacija višem menadžmentu o postignućima i tržišnoj inteligenciji 
 Održavanje PMS sustava u skladu s standardima  
 Pripremanje ugovora i finalizacija ugovora sa klijentima 
 Pravovremeno dostavljanje potpisanih ugovora i informacija o potvrđenim grupama odjelu za organizaciju grupa i 

događanja 
 

Kandidat/kandidatkinja treba imati: 
 

 VSS (ekonomija, menadžment) 
 Poželjno radno iskustvo na istoj ili sličnoj poziciji (min. 1 godinu) 
 Izvrsno znanje engleskog jezika 
 Poželjno poznavanje jos jednog stranog jezika 
 Potrebno poznavanje rada u MS Office paketu 
 Poželjno iskustvo rada u hotelskom sustavu (OPERA) 
 Spremnost za timski rad i upravljanje više zadataka uz jasnu komunikaciju s kolegama, klijentima, agentima i 

gostima 
 Fleksibilnost za brzu prilagodba promjenama i učinkovito rješavanje nepredviđenih situacija 

 
Rok prijave: 10.07.2025. 
 
 
Nudimo: 

 Ugovor na godinu dana uz mogućnost produžetka  
 Probni rok od 3 mjeseca 
 Atraktivna primanja  
 Rad u pozitivnoj, profesionalnoj i izazovnoj radnoj okolini 
 Mogućnost osobnog i profesionalnog razvoja  



 
 
 
 
 
 
Prednost imaju kandidati s iskustvom u MICE prodaji u luksuznim hotelima kao I kandidati s iskustvom u odjelima 
rezervacija, conciergea ili recepcije. 
 
Potpuna prijava sastoji se od životopisa. Kandidati koji uđu uži krug selekcije bit će pozvani na razgovor i testiranje.   
Sukladno propisima o zaštiti osobnih podataka molimo Vas u Vašoj prijavi navedite jeste li suglasni da se Vaš životopis i 
drugi osobni podaci koje ste nam otkrili u tijeku natječaja zadrže u bazi prijavljenih kandidata u narednih 12 mjeseci. 
 
Adresa za prijavu: posao@sungardensdubrovnik.com  

 


